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Guía para realizar búsquedas en las base de datos de la Biblioteca e 

imprimir los resultados desde su casa, oficina o el campus. 
 
Paso #1: Ingresar al portal de la Biblioteca a través de 
la dirección electrónica: 
www.biblio.urbe.edu 
 
 
Paso #2:  
Seleccionar la base de datos a consultar: 
Colección General       =   Libros 
Producción Intelectual =   Trabajos de grado 

Telos                            =   Revista arbitrada URBE 
Video                            =   Videos didacticos 
Legal                            =   Leyes, reglamentos, otros. 
 
 
Paso #3 
Ingresar en el buscador las palabras CLAVES sobre el 
tema a consultar y/o el apellido del autor y otros. 
a) Solo una palabra clave por línea. 
b) En letras minúsculas preferiblemente 
c) Evitar los signos de puntuación. 
d) Cambiar la letra “ñ” por “n”. 
 
 
Paso #4:  
Imprimir los resultados desplegados en pantalla: 
a) Seleccionar ARCHIVO de la Barra de Menú 
b) Allí seleccione la opción IMPRIMIR. 
c) Seleccionar las páginas a imprimir. 
d) Presionar en ACEPTAR. 
 
 
Otra manera es imprimir referencia o resumen de 
tesis por el número de registro de la tesis: 
a) Colocar el número de registro de la tesis en el 
buscador ej. 0055390 
b) Si son varios registros, separarlos mediante el signo 
“+”, hasta 5 registros por línea. 

 


